
บันทึกขอความ 
 

สวนงาน  ฝายการพัสดุ สํานักบริหารการเงิน การบัญชีและการพัสดุ  โทรศัพท 0 2218 0044 

ที ่ อว 64.2.8.3/04036/2566  วันที ่ 20  ธันวาคม 2566 

เรื่อง  แผนการดําเนินงานประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567 และงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

เรียน  ผูอํานวยการ / ประธาน / ประธานเครือขาย / ประธานกรรมการบรหิาร  

 
 ตามท่ี หนวยงานตางๆ ภายใตสํานักงานมหาวิทยาลัย รวมถึงศูนยกีฬาแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

และศูนยบริการสุขภาพแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ไดรับงบประมาณรายการงบดําเนินการและงบลงทุน ในหมวด 

คาใชสอย คาวัสดุ ครุภัณฑ และส่ิงกอสราง เพ่ือใหฝายการพัสดุ สํานักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ ดําเนินการ
จัดซื้อจัดจาง การบริหารสัญญา (การตรวจรับพัสดุ) และการบริหารพัสดุ (การควบคุมทะเบียนสินทรัพย การตรวจนับ

พัสดุประจําป การจาํหนาย ฯลฯ) 

 ดวยพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กําหนดกระบวนการ
ทางพัสดุภายใตวงเงินงบประมาณที่แตกตางกัน จําเปนตองใชระยะเวลาในการดาํเนินการจัดซ้ือจัดจางแตละวิธีตาม 

ที่กําหนด ในการนี้ ฝายการพัสดุ สํานักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ ไดจัดทําแผนการดําเนินการและ

กําหนดการสงเอกสารเพื่อดําเนนิการ ดงัน้ี  
 1. แผนจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 และ งบประมาณ พ.ศ. 2568 รายละเอียด

ตามเอกสารแนบทาย 1 เพื่อสามารถดําเนินการไดทันตามแผนการจัดหา รวมทั้งรายการจางเหมาบริการรายปที ่

ใชจายจากงบประมาณรายจายของปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ซ่ึงตองดําเนินการจัดหากอนส้ินปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 2. แผนงานบริหารสัญญา (การตรวจรับพัสดุ ) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 รายละเอียด 

ตามเอกสารแนบทาย 2 เพื่อสามารถเบิกจายเงินไดตามกําหนดเวลา 

 3. แผนงานบริหารพัสดุ (การควบคุมทะเบียนสินทรัพย การตรวจนับพัสดุประจําป การจําหนาย 
ฯลฯ) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 รายละเอียดตามเอกสารแนบทาย 2 เพ่ือควบคุมดูแลพัสดุที่อยูในความ

ครอบครองของหนวยงานใหมีการใชงานและการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุมคา และเกดิประโยชนมากที่สุด  

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาส่ังการและกําชับผูเกี่ยวของดําเนินการและสงเอกสารให 

ฝายการพัสด ุสํานักบริหารการเงิน การบัญช ีและการพัสดุ ภายในระยะเวลาที่กําหนด จักเปนพระคุณยิ่ง 

 
 

 

(นายประสิทธิ์  เอ้ือสถาพรกิจ) 
ผูอํานวยการสํานักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ 

 

 
 



เอกสารแนบทาย 1

ที่ รายการ/กําหนดการสงเอกสาร
ตุลาคม 2566 -

พฤษภาคม 2567

ตุลาคม 2566 -

มิถุนายน 2567

ตุลาคม 2566 -

กรกฎาคม 2567

ตุลาคม 2566 -

สิงหาคม 2567

1 วธีิประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-Bidding)

เกิน 50,000,000 บาท ต.ค. 66 - 3 พ.ค. 67

เกิน 10,000,000 บาท ต.ค. 66 - 10 พ.ค. 67

เกิน 5,000,000 บาท ต.ค. 66 - 17 พ.ค. 67

เกิน 500,000 บาท ต.ค. 66 - 24 พ.ค. 67

2 วธีิคัดเลือก ต.ค. 66 - 4 มิ.ย. 67

3 วธีิเฉพาะเจาะจง รวมถึงการจัดทําเอง ตามระเบียบขอ 18

เกิน 500,000 บาท ต.ค. 66 - 14 มิ.ย. 67

100,001 - 500,000 บาท ต.ค. 66 - 28 มิ.ย. 67

ไมเกิน 100,000 บาท ต.ค. 66 - 12 ก.ค. 67

2 วธีิประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-Bidding)

เกิน 50,000,000 บาท ต.ค. 66 - 3 พ.ค. 67

เกิน 10,000,000 บาท ต.ค. 66 - 10 พ.ค. 67

เกิน 5,000,000 บาท ต.ค. 66 - 17 พ.ค. 67

เกิน 500,000 บาท ต.ค. 66 - 24 พ.ค. 67

3 วธีิคัดเลือก ต.ค. 66 - 7 มิ.ย. 67

4 วธีิเฉพาะเจาะจง รวมถึงการจัดทําเอง ตามระเบียบขอ 18

เกิน 500,000 บาท ต.ค. 66 - 12 ก.ค. 67

100,001 - 500,000 บาท ต.ค. 66 - 19 ก.ค. 67

ไมเกิน 100,000 บาท ต.ค. 66 - 1 ส.ค. 67

หมายเหตุ    1. การจัดซื้อจัดจางวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-Bidding)  แตละวงเงินงบประมาณใชเวลาประกาศเผยแพรเอกสารประกวดราคา ดังนี้

            1.1  วงเงิน 500,000 บาท ไมเกิน 5,000,000 บาท      ใชเวลาประกาศ 5 วันทําการ

            1.2  วงเงิน 5,000,000 บาท ไมเกิน 10,000,000 บาท    ใชเวลาประกาศ 10 วันทําการ

            1.3  วงเงิน 10,000,000 บาท ไมเกิน 50,000,000 บาท    ใชเวลาประกาศ 12 วันทําการ

            1.4  วงเงิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป    ใชเวลาประกาศ 20 วันทําการ

        3. ขอความรวมมือใหทุกหนวยงานตรวจสอบรายการตามงบประมาณที่ไดรับวาจะสามารถซื้อหรือจางจากผูประกอบการ SMEs ไดหรือไม และเปนสินคาที่

            ผลิตภายในประเทศ (MIT) หรือไม  โดยใหระบุในเอกสารขอซ้ือขอจางใหชัดเจน หรือแนบหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนผูประกอบการ SME เพื่อการ

            จัดซื้อจัดจางภาครัฐ (THAI SME-GP) ประกอบการจัดสงเอกสารเพื่อดําเนินการจัดซื้อจัดจาง ทั้งนี้ เพื่อฝายการพัสดุจะไดดําเนินการตามที่กฎกระทรวง

            กําหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่รัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563

            กรณีวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงินไมเกิน 5 แสนบาท กาํหนดใหจัดซื้อจัดจางจากผูประกอบการ SMEs เปนลําดับแรกกอน  

            หากหนวยงานใดมีเหตุผลที่ไมจัดซื้อจัดจาง ใหมีบันทึกชี้แจงรายงานเหตุผลเสนอผูมีอํานาจอนุมัติประกอบมาดวยทุกครั้ง

งานจางเหมาบริการรายป ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 เชน จางเหมาบริการ

ทําความสะอาด  คาน้ํามันเชื้อเพลิง  เชารถประจําตําแหนง  จางบริการ

รถบัสโดยสาร  จางบริการรักษาความปลอดภยั  จางพนักงานขบัรถ  ฯลฯ

กําหนดการสงเอกสารเพื่อดําเนินการจัดซื้อจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 และงบประมาณ พ.ศ. 2568

วัสดุ ครุภณัฑ จางท่ัวไป ปรับปรุง กอสราง ปงบประมาณ พ.ศ. 2567

        2. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-Bidding) และวิธีคัดเลือก  หากมีผูยื่นขอเสนอมากกวา 2 ราย ตองลวงพนเวลาอทุธรณ (7 วันทําการ) นับแตวันประกาศ

            ผูชนะการเสนอราคา จึงจะสามารถผกูพันลงนามสัญญาได

พ.ค. 66 - มิ.ย.67

1 การจัดซื้อจัดจางทุกวธีิ  วงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป

สงขอมูลชื่อโครงการ เดือน/ปที่คาดวาจะประกาศจัดซื้อจัดจาง 

พรอมวงเงินงบประมาณ เพ่ือประกาศเผยแพรแผนฯ ในระบบ e-GP



1-15 ก.ย. 16-30 ก.ย.

2. การบริหารสัญญา
    2.1 ตรวจรับพัสดุ และส่งเอกสารให้ฝ่ายการเงิน 13 ก.ย. 2567

    2.2 กันเงิน / เบิกเหล่ือมปีงบประมาณ
         หมายเหตุ : หากส่วนงาน / หน่วยงานไม่สามารถรับมอบพัสดุได้ทัน
                        วันท่ี 6 ก.ย. 2567 จะต้องด าเนินการกันเงินไว้
                        เบิกเหล่ือมปีงบประมาณ 
                        (เฉพาะรายการก่อนปีงบประมาณพ.ศ. 2567)

6 ก.ย. 2567

3. การบริหารพัสดุ
    3.1 ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
    3.2 จ าหน่ายพัสดุ

          - รับเอกสารขอส่งคืนครุภัณฑ์ช ารุด และหมดความจ าเป็นใช้งาน
ครุภัณฑ์

ทุก
ประเภท

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท
และรับ
เอกสาร
ส่งคืนรถ
ทุกชนิด
เดือน

สุดท้าย

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท
ยกเว้น
รถทุก
ชนิด

          - ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ
    3.3 แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
    3.4 เบิก-จ่าย วัสดุคงคลัง 5 รายการ

แผนงานบริหารสัญญา และแผนงานบริหารพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
ส านักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ

เอกสารแนบท้าย 2

งาน
ต.ค. 
2566

พ.ย. 
2566

ธ.ค.
2566

ม.ค.
2567

ก.พ.
2567

มี.ค.
2567

เม.ย.
2567

พ.ค.
2567

มิ.ย.
2567

ก.ค.
2567

ส.ค.
2567

ก.ย. 2567
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