
บันทึกขอความ 
 

สวนงาน  ฝายการพัสดุ สํานักบริหารการเงิน การบัญชีและการพัสดุ  โทรศัพท 0 2218 0044 

ที ่ อว 64.2.8.3/04036/2566  วันที ่ 20  ธันวาคม 2566 

เรื่อง  แผนการดําเนินงานประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567 และงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

เรียน  ผูอํานวยการ / ประธาน / ประธานเครือขาย / ประธานกรรมการบรหิาร  

 
 ตามท่ี หนวยงานตางๆ ภายใตสํานักงานมหาวิทยาลัย รวมถึงศูนยกีฬาแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

และศูนยบริการสุขภาพแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ไดรับงบประมาณรายการงบดําเนินการและงบลงทุน ในหมวด 

คาใชสอย คาวัสดุ ครุภัณฑ และส่ิงกอสราง เพ่ือใหฝายการพัสดุ สํานักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ ดําเนินการ
จัดซื้อจัดจาง การบริหารสัญญา (การตรวจรับพัสดุ) และการบริหารพัสดุ (การควบคุมทะเบียนสินทรัพย การตรวจนับ

พัสดุประจําป การจาํหนาย ฯลฯ) 

 ดวยพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กําหนดกระบวนการ
ทางพัสดุภายใตวงเงินงบประมาณที่แตกตางกัน จําเปนตองใชระยะเวลาในการดาํเนินการจัดซ้ือจัดจางแตละวิธีตาม 

ที่กําหนด ในการนี้ ฝายการพัสดุ สํานักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ ไดจัดทําแผนการดําเนินการและ

กําหนดการสงเอกสารเพื่อดําเนนิการ ดงัน้ี  
 1. แผนจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 และ งบประมาณ พ.ศ. 2568 รายละเอียด

ตามเอกสารแนบทาย 1 เพื่อสามารถดําเนินการไดทันตามแผนการจัดหา รวมทั้งรายการจางเหมาบริการรายปที ่

ใชจายจากงบประมาณรายจายของปงบประมาณ พ.ศ. 2568 ซ่ึงตองดําเนินการจัดหากอนส้ินปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 2. แผนงานบริหารสัญญา (การตรวจรับพัสดุ ) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 รายละเอียด 

ตามเอกสารแนบทาย 2 เพื่อสามารถเบิกจายเงินไดตามกําหนดเวลา 

 3. แผนงานบริหารพัสดุ (การควบคุมทะเบียนสินทรัพย การตรวจนับพัสดุประจําป การจําหนาย 
ฯลฯ) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 รายละเอียดตามเอกสารแนบทาย 2 เพ่ือควบคุมดูแลพัสดุที่อยูในความ

ครอบครองของหนวยงานใหมีการใชงานและการบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุมคา และเกดิประโยชนมากที่สุด  

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณาส่ังการและกําชับผูเกี่ยวของดําเนินการและสงเอกสารให 

ฝายการพัสด ุสํานักบริหารการเงิน การบัญช ีและการพัสดุ ภายในระยะเวลาที่กําหนด จักเปนพระคุณยิ่ง 

 
 

 

(นายประสิทธิ์  เอ้ือสถาพรกิจ) 
ผูอํานวยการสํานักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ 

 

 
 



เอกสารแนบทาย 1

ที่ รายการ/กําหนดการสงเอกสาร
ตุลาคม 2566 -

พฤษภาคม 2567

ตุลาคม 2566 -

มิถุนายน 2567

ตุลาคม 2566 -

กรกฎาคม 2567

ตุลาคม 2566 -

สิงหาคม 2567

1 วธีิประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-Bidding)

เกิน 50,000,000 บาท ต.ค. 66 - 3 พ.ค. 67

เกิน 10,000,000 บาท ต.ค. 66 - 10 พ.ค. 67

เกิน 5,000,000 บาท ต.ค. 66 - 17 พ.ค. 67

เกิน 500,000 บาท ต.ค. 66 - 24 พ.ค. 67

2 วธีิคัดเลือก ต.ค. 66 - 4 มิ.ย. 67

3 วธีิเฉพาะเจาะจง รวมถึงการจัดทําเอง ตามระเบียบขอ 18

เกิน 500,000 บาท ต.ค. 66 - 14 มิ.ย. 67

100,001 - 500,000 บาท ต.ค. 66 - 28 มิ.ย. 67

ไมเกิน 100,000 บาท ต.ค. 66 - 12 ก.ค. 67

2 วธีิประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-Bidding)

เกิน 50,000,000 บาท ต.ค. 66 - 3 พ.ค. 67

เกิน 10,000,000 บาท ต.ค. 66 - 10 พ.ค. 67

เกิน 5,000,000 บาท ต.ค. 66 - 17 พ.ค. 67

เกิน 500,000 บาท ต.ค. 66 - 24 พ.ค. 67

3 วธีิคัดเลือก ต.ค. 66 - 7 มิ.ย. 67

4 วธีิเฉพาะเจาะจง รวมถึงการจัดทําเอง ตามระเบียบขอ 18

เกิน 500,000 บาท ต.ค. 66 - 12 ก.ค. 67

100,001 - 500,000 บาท ต.ค. 66 - 19 ก.ค. 67

ไมเกิน 100,000 บาท ต.ค. 66 - 1 ส.ค. 67

หมายเหตุ    1. การจัดซื้อจัดจางวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-Bidding)  แตละวงเงินงบประมาณใชเวลาประกาศเผยแพรเอกสารประกวดราคา ดังนี้

            1.1  วงเงิน 500,000 บาท ไมเกิน 5,000,000 บาท      ใชเวลาประกาศ 5 วันทําการ

            1.2  วงเงิน 5,000,000 บาท ไมเกิน 10,000,000 บาท    ใชเวลาประกาศ 10 วันทําการ

            1.3  วงเงิน 10,000,000 บาท ไมเกิน 50,000,000 บาท    ใชเวลาประกาศ 12 วันทําการ

            1.4  วงเงิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป    ใชเวลาประกาศ 20 วันทําการ

        3. ขอความรวมมือใหทุกหนวยงานตรวจสอบรายการตามงบประมาณที่ไดรับวาจะสามารถซื้อหรือจางจากผูประกอบการ SMEs ไดหรือไม และเปนสินคาที่

            ผลิตภายในประเทศ (MIT) หรือไม  โดยใหระบุในเอกสารขอซ้ือขอจางใหชัดเจน หรือแนบหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนผูประกอบการ SME เพื่อการ

            จัดซื้อจัดจางภาครัฐ (THAI SME-GP) ประกอบการจัดสงเอกสารเพื่อดําเนินการจัดซื้อจัดจาง ทั้งนี้ เพื่อฝายการพัสดุจะไดดําเนินการตามที่กฎกระทรวง

            กําหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่รัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563

            กรณีวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงินไมเกิน 5 แสนบาท กาํหนดใหจัดซื้อจัดจางจากผูประกอบการ SMEs เปนลําดับแรกกอน  

            หากหนวยงานใดมีเหตุผลที่ไมจัดซื้อจัดจาง ใหมีบันทึกชี้แจงรายงานเหตุผลเสนอผูมีอํานาจอนุมัติประกอบมาดวยทุกครั้ง

งานจางเหมาบริการรายป ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 เชน จางเหมาบริการ

ทําความสะอาด  คาน้ํามันเชื้อเพลิง  เชารถประจําตําแหนง  จางบริการ

รถบัสโดยสาร  จางบริการรักษาความปลอดภยั  จางพนักงานขบัรถ  ฯลฯ

กําหนดการสงเอกสารเพื่อดําเนินการจัดซื้อจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 และงบประมาณ พ.ศ. 2568

วัสดุ ครุภณัฑ จางท่ัวไป ปรับปรุง กอสราง ปงบประมาณ พ.ศ. 2567

        2. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-Bidding) และวิธีคัดเลือก  หากมีผูยื่นขอเสนอมากกวา 2 ราย ตองลวงพนเวลาอทุธรณ (7 วันทําการ) นับแตวันประกาศ

            ผูชนะการเสนอราคา จึงจะสามารถผกูพันลงนามสัญญาได

พ.ค. 66 - มิ.ย.67

1 การจัดซื้อจัดจางทุกวธีิ  วงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป

สงขอมูลชื่อโครงการ เดือน/ปที่คาดวาจะประกาศจัดซื้อจัดจาง 

พรอมวงเงินงบประมาณ เพ่ือประกาศเผยแพรแผนฯ ในระบบ e-GP



1-15 ก.ย. 16-30 ก.ย.

2. การบริหารสัญญา
    2.1 ตรวจรับพัสดุ และส่งเอกสารให้ฝ่ายการเงิน 13 ก.ย. 2567

    2.2 กันเงิน / เบิกเหล่ือมปีงบประมาณ
         หมายเหตุ : หากส่วนงาน / หน่วยงานไม่สามารถรับมอบพัสดุได้ทัน
                        วันท่ี 6 ก.ย. 2567 จะต้องด าเนินการกันเงินไว้
                        เบิกเหล่ือมปีงบประมาณ 
                        (เฉพาะรายการก่อนปีงบประมาณพ.ศ. 2567)

6 ก.ย. 2567

3. การบริหารพัสดุ
    3.1 ตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
    3.2 จ าหน่ายพัสดุ

          - รับเอกสารขอส่งคืนครุภัณฑ์ช ารุด และหมดความจ าเป็นใช้งาน
ครุภัณฑ์

ทุก
ประเภท

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท
และรับ
เอกสาร
ส่งคืนรถ
ทุกชนิด
เดือน

สุดท้าย

ครุภัณฑ์
ทุก

ประเภท
ยกเว้น
รถทุก
ชนิด

          - ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ
    3.3 แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
    3.4 เบิก-จ่าย วัสดุคงคลัง 5 รายการ

แผนงานบริหารสัญญา และแผนงานบริหารพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
ส านักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ

เอกสารแนบท้าย 2

งาน
ต.ค. 
2566

พ.ย. 
2566

ธ.ค.
2566

ม.ค.
2567

ก.พ.
2567

มี.ค.
2567

เม.ย.
2567

พ.ค.
2567

มิ.ย.
2567

ก.ค.
2567

ส.ค.
2567

ก.ย. 2567


	04036 สนม. แผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
	เอกสารแนบท้าย 1 กำหนดการส่งเอกสารเพื่อดำเ
	เอกสารแนบท้าย 2 แผนงานบริหารสัญญา และแผนงา

